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1. Estandares de aprendizaxe e competencias imprescindibles

Criterio de avaliacion

Estandar de aprendizaxe

REPASO E REFORZO 12 AVALIACION

Identificaronse os distintos tipos de numeros(naturais, enteiros e racionais) e
utilizdronse para interpretar adecuadamente a informacidn cuantitativa

Realizdronse calculos con eficacia mediante calculo mental ou mediante algoritmos de
lapis e calculadora (fisica ou informatica)

Resolve problemas matematicos en situacions cotids, utilizando os
elementos bdsicos da linguaxe matematica e as suas operacions.
Opera correctamente con nimeros enteiros e racionais.

Presenta as tarefas de xeito ordenado e claro de forma dixital

Identificironse e describironse os drganos que configuran o corpo humano, e
asocidronse ao sistema ou ao aparello correspondente

7

Relacionouse cada drgano, sistema e aparello & sua funcién, e indicaronse as suas
asociaciéns

Utilizaronse ferramentas informaticas para describir adecuadamente aparellos e
sistemas

Localiza as estruturas anatdmicas bdasicas discriminando os sistemas ou
os aparellos aos que pertencen e asocidndoos as funcidns que producen
no organismo.

Presenta o traballo de xeito ordenado e claro en formato dixital.

REPASO E REFORZO 22

AVALIACION

Utilizouse a regra de tres para resolver problemas nos que intervefien magnitudes
directamente e inversamente proporcionais

Resolve problemas por regra de tres simple e composta, directa e
inversa.
Aplica a regra de tres a situaciéns da vida diaria.

Aplicouse a porcentaxe en actividades cotias

Aplica o célculo porcentual na vida econémica diaria.

Identificaronse os estados de agregacidn nos que se presenta a materia e utilizadronse
modelos cinéticos para explicar os cambios de estado

Identificouse a denominacion dos cambios de estado da materia

Identifica propiedades fundamentais da materia nas formas en que se
presenta na natureza, manexando as sias magnitudes fisicas e as suas
unidades fundamentais en unidades de sistema métrico decimal

Reconecéronse diversas fontes de enerxia

Establecéronse grupos de fontes de enerxia renovable e non renovable

Amosaronse as vantaxes e os inconvenientes (obtencion, transporte e utilizacion) das
fontes de enerxia renovables e non renovables, utilizando as TIC

Amosar as vantaxes e os inconvenientes (obtencion, transporte e
utilizacidn) das fontes de enerxia renovables e non renovables
Relaciona as fontes de enerxia coa sua utilizacion na vida diaria
Presenta o traballo de xeito ordenado e claro en formato dixital.

AMPLIACION 32 AVALIACION

Concretaronse propiedades ou relaciéns de situacidns sinxelas mediante expresions
alxébricas

Resolve situacidns cotias, utilizando expresions alxébricas sinxelas e
aplicando os métodos de resolucién mais axeitados.

Resolvéronse ecuacions de primeiro grao

Distingue as distintas partes de una ecuacion.
Resolve ecuacidons de primeiro grao sinxelas sen denominadores

Describironse os mecanismos encargados da defensa do organismo e clasificaronse as
doenzas infecciosas e non infecciosas mais comuns na poboacidn, e recofiecéronse as

Diferencia a salde da doenza, relacionando os habitos de vida coas
doenzas mais frecuentes e recofiecendo os principios basicos de
defensa contra elas.




sUas causas, a sUa prevencién e os seus tratamentos.

Desefaronse pautas de habitos saudables relacionados con situacions cotias.

Discriminouse entre o proceso de nutricién e o de alimentacion.
Diferenciaronse os nutrientes necesarios para o mantemento da saude.

Recofieceuse a importancia dunha boa alimentacidn e do exercicio fisico no coidado do
corpo humano.

Relaciondronse as dietas coa saude, diferenciando entre as necesarias para o
mantemento da salde e as que poden conducir a unha mingua desta.

Identificaranse os tipos de nutrientes, a clasificacién dos alimentos
Elabora menus e dietas equilibradas sinxelas diferenciando os
nutrientes que contefien e adaptandoos aos pardmetros corporais e a
situacidns diversas

CRITERIO DE AVALIACION PENDENTE (PROGRAMARASE NO CURSO 2020/2021)

Simplificdronse expresidns alxébricas sinxelas utilizando métodos de desenvolvemento
e factorizacion

=  QOperaciéns con monomios e polinomios

Resolvéronse problemas da vida cotia en que cumpra a formulacidon e a resolucién de
ecuacions de primeiro grao

= Resolucion de problemas mediante ecuaciéns de primeiro grao.

Pode facerse tamén seguindo o modelo que se tefia na programacion didactica respectiva




2. Avaliacion e cualificacion

Avaliacion

Procedementos:

= Envio de arquivos da teoria do caderno do profesor con Google Drive e Google
Classroom.

= Resolucién de dubidas individuais a través do correo electrénico, Instagram ,
plataforma Google Classroom e WhatsApp

= Resolucién de dubidas grupais por medio dun grupo creado en Instagram, e con
Videoconferencias

= Control de tarefas enviadas e recibidas mediante plataforma Google Classroom.

Instrumentos:

- Rubricas para a valoracién dos traballos.

- Taboa de observacidn da participacién e entrega de traballos e tarefas do
alumno.

- Checklist das datas e forma de contacto cos alumnos.

Cualificacion

1) Alumnos coas duas avaliacions aprobadas - a nota final serd a
correspondente a media das dulas avaliacidns mais a bonificacidn polas tarefas
realizadas e entregadas na terceira avaliacién. Ditas tarefas sumardn un
maximo de 2 puntos sobre a nota media.

2) Alumnos con unha ou as duas avaliaciéns suspensas — Partirdan dunha nota de
un 4 e bonificarase cun mdaximo de 2 puntos a entrega das tarefas,
participacién e implicacidn.

final 3) Alumnos con perdida de avaliacién continua® ou alumnos pasivos’ — Proba
escrita presencial ou telematica dependendo das recomendacions sanitarias.
Obteran unha nota maxima dun 5.
! Contactarase co alumno para darlle a facilidade de acollerse o punto dous
igual cos compafieiros con algunha avaliacidn suspensa.
2ALUMNOS PASIVOS.- alumnos con avaliaciéns suspensas e que non tiveron
contacto co profesor a pesar de intentalo en repetidas ocasions.

Proba Proba escrita presencial ou telematica dependendo das recomendacidns sanitarias.

extraordinaria | Obteran unha nota maxima dun 5

de setembro

Alumnado de
materia
pendente

Criterios de avaliacion:
Serdn os mesmos que os do punto n21

Criterios de cualificacion:
- Os alumnos que entreguen as tarefas e traballos propostos obteran un 5

Procedementos e instrumentos de avaliacién:

Serdn os mesmos que se detallan no apartado de avaliacion para o resto dos
alumnos.

Traballase con eles a través da plataforma Classroom e por correo electrdnico.




3. Metodoloxia e actividades do 32 trimestre (recuperacién, repaso, reforzo, e

no seu caso, ampliacién)

Actividades

Recuperacion, repaso e reforzo:
e C(Calculo de mecmy mcd.
e Resolucién de problemas con fraccidns.
e Resolucidon de problemas por regra de tres simple e composta.
e Resoluciéns de problemas de repartos proporcionais.
e (Cdlculos porcentuais aplicados a vida cotid.
e Alinguaxe alxebraica. Expresions alxebraicas.
e Traballos de repaso e investigacién dos temas dados en Ciencias:
e As propiedades da materia. Clasificacién. Os cambios de estado da
materia.
e A enerxia, e sias manifestacions na natureza.
e Asfontes de enerxia e sua clasificacion. (Renovables e non renovables)
e Identificacién dos distintos érganos, aparellos e sistemas do corpo
humano.

Ampliacion:
e Resolucién de ecuaciéns de primeiro grao sinxelas sen denominadores.
e Traballos de investigacién:
e Saude e enfermidade. Enfermidades infecciosas e non infecciosas. As
defensas do organismo. Prevencion e loita contra as enfermidades.
e Nutricidn e os tipos de nutrientes, a clasificacion dos alimentos e o
estado nutricional e o seu calculo mediante problemas aplicados a
vida diaria. Dietas saudables. Tipos de dietas

Metodoloxia
(alumnado con
conectividade

e sen
conectividade)

Para unha primeira comunicaciéon co alumno empregase unha rede social que lle
e familiar e que dada a sua idade empregan con frecuencia, Instagram, facendo
un grupo de chat cos alumnos de cada un dos grupos de clase nos que imparto,
deste xeito son quen de chegar a maioria deles. Esto permite un contacto directo
e instantaneo co alumno.

Cos alumnos que non tefen esta posibilidade contactase por e-mail, ou a través
da titora.

Nun primeiro momento empregase Google Drive onde se suben as tarefas, a
partir da terceira semana pasase a empregar a paltaforma Google Classroom que
permite unha maior interaccién co alumno, xa que mediante esta plataforma o
alumno pode acceder a un rexistro das tarefas enviadas, corrixidas, materiais de
apoio 0 libro de texto, a rubrica de valoracién dos traballos, asi coma a valoracion
das tarefas, facendo que o feedback sexa mais doado.

E moi importante no proceso de ensino-aprendizaxe en entornas virtuais a
retroalimentacion xa que permite informar os alumnos dos erros cometidos nas
tarefas e as distintas solucidns, reenviarlle esta informacion e darlle a posibilidade
de volver a enviar as tarefas corrixidas.

As tarefas tefien data de entrega dunha semana para dar o alumno suficiente
flexibilidade na entrega.

Unha ou duas veces por semana, dependendo das dubidas e dos erros que




amosen na resolucion das tarefas, levase a cabo unha videoconferencia con
Google Hangout Meet, que permite os alumnos non perder o contacto visual cos
companieiros e a interaccién entre eles.

Cando un alumno se retrasa moito nas tarefas o contacto faise via telefénica ou
empregando WhatsApp co fin de detectar alglin posible problema e darlle unha
solucién.

Cos alumnos pasivos, e a pesares de non ter resposta, persistese no contacto por
e-mail igual que o resto dos compaiieiros, enviandolle as tarefas e traballos
propostos, asi mesmo o dia antes da videoconferencia se lle envia a data e hora
da mesma.

Contactase cos alumnos con perda de avaliacién continua para darlle a
posibilidade de facer os traballos e as tarefas e poder ter unaha avaliacién positiva,
no caso de que a resposta sexa negativa deberdn realizar unha proba obxectiva
presencial ou de forma online dependendo das autoridades sanitarias.

Materiais e
recursos

e Libros de texto (Matematicas e Ciencias)
e Apuntes propios do profesor

e Plataforma dixital Google Classroom

e Almacenamento na nube Google Drive.
e Correo electrénico

e |stagram

e  Whatsapp

e WebCam para videoconferencias

e Ordenador

e Mobil

4. Informacion e publicidade

Informacion ao
alumnado e as
familias

e Correo electrdnico 6s alumnos, e s familias con
confirmacion de lectura.
e Subirase 6 taboleiro de Classroom

Publicidade

Paxina Web do centro: www.colexiovalleinclan.com
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1. Estandares de aprendizaxe e competencias imprescindibles

Criterio de avaliacion

Estandar de aprendizaxe

Analizouse a estrutura de textos orais procedentes dos medios de
comunicacidn de actualidade e identificdronse as sUas caracteristicas
principais e diferenciando os distintos tipos de texto

Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral en
lingua galega e en lingua casteld, aplicando os principios da escoita activa, estratexias
sinxelas de composicidén e as normas lingtisticas basicas

Aplicadronse as habilidades basicas para realizar unha lectura activa,
identificando o sentido global e os contidos especificos dunha obra literaria
identificndo o seu xénero literaio

Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacién oral en
lingua galega e en lingua casteld, aplicando os principios da escoita activa, estratexias
sinxelas de composicidén e as normas lingtisticas basicas

Aplicdromse as principais normas gramaticais e ortograficas na redaccién de
textos, de xeito que o texto final resulte claro e preciso

Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral en
lingua galega e en lingua casteld, aplicando os principios da escoita activa, estratexias
sinxelas de composicidén e as normas linglisticas bdsicas

Analizaronse os usos e os niveis da lingua e as normas linglisticas na
comprensidn e aplicaronse na composicion de mensaxes orais, e revisaronse e
elimindronse os usos discriminatorios, nomeadamente nas relaciéons de
xénero

Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacién oral en
lingua galega e en lingua casteld, aplicando os principios da escoita activa, estratexias
sinxelas de composicién e as normas lingtisticas basicas

Utilizouse a terminoloxia gramatical axeitada na comprension das actividades
gramaticais propostas e na sua resoluciéon

Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacién oral en
lingua galega e en lingua casteld, aplicando os principios da escoita activa, estratexias
sinxelas de composicidn e as normas linguisticas basicas

Valoraronse e analizdronse as caracteristicas principais dos tipos de textos en
relacidn coa sua idoneidade para o traballo que se desexe realizar e en
funcién da sua finalidade

Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacién escrita en
lingua galega e en lingua casteld, aplicando 4@ composicidon auténoma de textos
breves seleccionados, estratexias de lectura comprensiva e de analise, sintese e
clasificacidn, de xeito estruturado e progresivo

Analizouse a estrutura de textos escritos de utilizacion diaria, recofiecendo
usos e niveis da lingua, e pautas de elaboracion

Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacién escrita en
lingua galega e en lingua casteld, aplicando 4 composicion auténoma de textos
breves seleccionados, estratexias de lectura comprensiva e de anadlise, sintese e
clasificacidn, de xeito estruturado e progresivo

Aplicaronse as principais normas gramaticais e ortograficas na redaccién de
textos, de xeito que o texto final resulte claro e preciso

Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion escrita en
lingua galega e en lingua casteld, aplicando 4 composicidon auténoma de textos
breves seleccionados, estratexias de lectura comprensiva e de analise, sintese e
clasificacidn, de xeito estruturado e progresivo

Describironse mediante a andlise de fontes graficas as principais

Valora a evolucidn histdrica das sociedades prehistdricas e da Idade Antiga, asi como
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caracteristicas dunha paisaxe natural, e recofiecéronse esas caracteristicas no
contorno mais proximo

as suas relacidns coas paisaxes naturais, analizando os factores e os elementos
implicados, e desenvolvendo actitudes e valores de aprecio do patrimonio natural e
artistico

Explicaronse a localizacién, o desprazamento e a adaptacién ao medio dos
grupos

humanos do periodo da hominizaciéon, ata o dominio técnico dos metais por
parte das

principais culturas que o exemplifican

Valora a evolucidn histérica das sociedades prehistdricas e da Idade Antiga, asi como
as suas relacidns coas paisaxes naturais, analizando os factores e os elementos
implicados, e desenvolvendo actitudes e valores de aprecio do patrimonio natural e
artistico

Elabordronse instrumentos sinxelos de recollida de informacidon mediante
estratexias

de composicién protocolizadas, utilizando tecnoloxias da informacidn e da
comunicacién

Valora a evolucidn histérica das sociedades prehistdricas e da Idade Antiga, asi como
as suas relaciéns coas paisaxes naturais, analizando os factores e os elementos
implicados, e desenvolvendo actitudes e valores de aprecio do patrimonio natural e
artistico

Valorar os indicadores demograficos basicos das transformaciéns na
poboacion europea, espafiola e galega durante o periodo analizado.

Valora a evolucion histdrica das sociedades prehistoricas e da Idade Antiga, asi como
as suas relaciéns coas paisaxes naturais, analizando os factores e os elementos
implicados, e desenvolvendo actitudes e valores de aprecio do patrimonio natural e
artistico
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2. Avaliacion e cualificacion

Avaliacion

Procedementos:
e Envio de arquivos con documentos tedricos es practicos a través de Google Drive

e Control de tarefas enviadas e recibidas a través do correo electrénico.
e Envio das correccidns e solucidns das actividades recibidas.

e Aclaracion das dubidas presentadas polos/as alumnos/as

Instrumentos:

e Observacion da participacion: responden aos correos, envian as tarefas en tempo
y forma.

e Interese, esforzo e implicacion a hora de facer as actividades, procurando
responder da forma mais axeitada posible.

Cualificacion

Indicar o procedemento para obter a cualificacion final de curso:

1) Alumnos coas duas avaliacions aprobadas - a nota final serd a correspondente a
media das duas avaliaciéns mais a bonificacién polas tarefas realizadas e entregadas
na terceira avaliacion. Ditas tarefas sumaran un maximo de 2 puntos sobre a nota
media.

2) Alumnos con unha ou as duas avaliaciéns suspensas — Partiran dunha nota de un 4

de setembro

final e bonificarase cun maximo de 2 puntos a entrega das tarefas, participacién e
implicacion.
3) Alumnos con perda de avaliacién continua ou alumnos pasivos* — Proba escrita
presencial ou telematica dependendo das recomendacidns sanitarias. Obteran unha
nota maxima dun 5.
*ALUMNOS PASIVOS.- alumnos con avaliacidns suspensas e que non tiveron contacto co
profesor a pesar de intentalo en repetidas ocasidns.
Proba Proba escrita presencial ou telematica dependendo das recomendacidns sanitarias.
extraordinaria| Obteran unha nota maxima dun 5

Alumnado de

Criterios de avaliacion:
Criterios de avaliacion:
Serdn os mesmos que os do punto n91

materia — -
pendente Criterios de cualificacion: ,
Os alumnos que entreguen as tarefas e traballos propostos obteran un 5
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Procedementos e instrumentos de avaliacion:

Seran os mesmos que se detallan no apartado de avaliacién para o resto dos alumnos.
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3. Metodoloxia e actividades do 32 trimestre(recuperacién, repaso, reforzo, e

no seu caso, ampliacién)

Actividades

Tarefas para identificar as palabras, a sUa estrutura, os seus significados
Completar exercicios de ortografia.

Actividades para ampliar vocabulario e que se expresen correctamente tanto
de maneira oral como escrita en ambalas duas linguas.

Tarefas para recofiecer os distintos tipos de xénero literario e as diferentes
clases de textos argumentando as sUas caracteristicas.

Actividades de lectura comprensiva en dmbalas duas linguas

Tarefas para recofiecer a categoria gramatical das distintas palabras
Exercicios practicos para una correcta expresién escrita a nivel ortogréfico,
|éxico e sintactico, fomentando o emprego de sindnimos

Actividades para recofiecer a variedade lingliistica da Peninsula

Traballos de investigacidon con motivo do Premio Cervantes e o Dia das Letras
Galegas

Exercicios para identificar os distintos tipos de clima, factores e elementos
gue os determinan.

Actividades das distintas paisaxes naturais

Actividades par recofiecer os distintas formas de relevo

Repaso dos océanos, continentes

O relevo, climas, rios en Espana

Exercicios de repaso da Poboacion: evolucién, distribucién, estrutura,
movementos naturais da mesma...

Diferenzas entre paises desenvoltos ou en vias de desenvolvemento
Exercicios sobre a Prehistoria e a evolucidn humana

Metodoloxia
(alumnado con
conectividade e sen
conectividade)

e Control continuo da conectividade e do Feedback.
e Repaso dos contidos tedricos
e Reforzo dos contidos con tarefas de repaso.

Axuda, guia e resolucién de dubidas aos alumnos mediante correo electrénico

Materiais e recursos

e Almacenamento na nube (Google Drive)
e Libro de texto.

e Caderno tedrico do profesor.

e Correo electrénico

e Ordenador

e Teléfono
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4. Informacion e publicidade

Informacion ao
alumnado e as Por correo electrénico con confirmacion de lectura.
familias
Publicidade Publicidade na paxina web do centro: www.colexiovalleinclan.com
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1. Estandares de aprendizaxe e competencias imprescindibles

Criterio de avaliacion

Estandar de aprendizaxe

Aplicdronse as estratexias de escoita activa para a comprension precisa das
mensaxes recibidas.

Utiliza estratexias para interpretar e comunicar informacién oral en lingua inglesa,
elaborando presentacidns orais de pouca extension, ben estruturadas, relativas a
situacidns habituais de comunicacion cotid e frecuente de ambito persoal, publico ou
profesional.

Identificouse a intencidn comunicativa basica de mensaxes directas ou
recibidas mediante formatos electronicos, valorando as situacions de
comunicacion e as suas implicacidns no uso do vocabulario empregado.

Utiliza estratexias para interpretar e comunicar informacién oral en lingua inglesa,
elaborando presentacions orais de pouca extension, ben estruturadas, relativas a
situaciéns habituais de comunicacién cotia e frecuente de ambito persoal, publico ou
profesional.

Identificouse o sentido global do texto oral que presenta a informacion de
xeito secuenciado e progresivo en situacidns habituais frecuentes e de contido
predicible.

Utiliza estratexias para interpretar e comunicar informacion oral en lingua inglesa,
elaborando presentacions orais de pouca extension, ben estruturadas, relativas a
situaciéns habituais de comunicacién cotid e frecuente de ambito persoal, publico ou
profesional.

Utilizdronse estruturas gramaticais basicas adaptadas a contextos
diferentes (formal, non formal e situaciéns profesionais), e un repertorio
esencial e restrinxido de expresidns, frases e palabras de situaciéns habituais
frecuentes e de contido altamente predicible segundo o propdsito
comunicativo do texto.

Utiliza estratexias para interpretar e comunicar informacién oral en lingua inglesa,
elaborando presentacions orais de pouca extension, ben estruturadas, relativas a
situaciéns habituais de comunicacién cotid e frecuente de ambito persoal, publico ou
profesional.

Mantivose a interaccion utilizando estratexias de comunicacidon sinxelas
para amosar o interese e a comprension.

Participa en conversas en lingua inglesa utilizando unha linguaxe sinxela e clara en
situaciéns habituais frecuentes dos ambitos persoal ou profesional, activando estra-
texias de comunicacidn basicas.
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Utilizaronse estruturas gramaticais bdasicas e un repertorio esencial e
restrinxido de expresions, frases, palabras e marcadores de discurso lineais,
segundo o propdsito comunicativo do texto.

Participa en conversas en lingua inglesa utilizando unha linguaxe sinxela e clara en
situacidns habituais frecuentes dos dmbitos persoal ou profesional, activando estra-
texias de comunicacion basicas.

Expresouse con certa claridade, utilizando unha entoacién e unha
pronuncia comprensibles, aceptandose as pausas e as dubidas frecuentes,
nun rexistro formal ou neutro e sempre que as condicidéns acusticas sexan
boas e a mensaxe non estea distorsionada.

Participa en conversas en lingua inglesa utilizando unha linguaxe sinxela e clara en
situacidns habituais frecuentes dos dmbitos persoal ou profesional, activando estra-
texias de comunicacién bdsicas.

Leuse o texto de xeito comprensivo, recofiecendo os seus trazos basicos, o
seu contido global, e analizouse a sua intencién e o seu contexto.

Elabora textos escritos breves e sinxelos en lingua inglesa, en situacions de
comunicacions habituais e frecuentes dos ambitos persoal, publico ou profesional,
desenvolvendo estratexias estruturadas de composicion, e aplica estratexias de
lectura comprensiva.

Identificaronse as ideas fundamentais e a intencion comunicativa basica do
texto.

Elabora textos escritos breves e sinxelos en lingua inglesa, en situacions de
comunicacions habituais e frecuentes dos ambitos persoal, publico ou profesional,
desenvolvendo estratexias estruturadas de composicion, e aplica estratexias de
lectura comprensiva.

Identificaronse estruturas gramaticais bdsicas e un repertorio limitado de
expresions, frases, palabras e marcadores de discurso lineais, en situacidns
habituais frecuentes, de contido moi predicible.

Elabora textos escritos breves e sinxelos en lingua inglesa, en situacions de
comunicacions habituais e frecuentes dos ambitos persoal, publico ou profesional,
desenvolvendo estratexias estruturadas de composicién, e aplica estratexias de
lectura comprensiva.

Completaronse e reorganizaronse frases e oracidns, atendendo ao
propdsito comunicativo e a normas gramaticais basicas.

Elabora textos escritos breves e sinxelos en lingua inglesa, en situacions de
comunicacions habituais e frecuentes dos ambitos persoal, publico ou profesional,
desenvolvendo estratexias estruturadas de composicidn, e aplica estratexias de
lectura comprensiva.

Utilizaronse dicionarios impresos e en lifia e correctores ortograficos dos
procesadores na composicién dos textos.

Elabora textos escritos breves e sinxelos en lingua inglesa, en situacidns de
comunicacions habituais e frecuentes dos ambitos persoal, publico ou profesional,
desenvolvendo estratexias estruturadas de composicién, e aplica estratexias de
lectura comprensiva.
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Pode facerse tamén seguindo o modelo que se tefia na programacion didactica respectiva
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2. Avaliacion e cualificacion

Avaliacion

Procedementos:

e Aclaracién das dubidas individuais por correo electrdnico.
e Envio de arquivos con desenvolvemento tedrico a través do Google Drive.
e Control de tarefas enviadas e recibidas por mail.

Envio dos solucionarios das tarefas posterior as datas de entrega dos alumnos.

Instrumentos:

e Observacién da participacion: responden aos correos, envian as tarefas en
tempo e forma.

e Listas de cotexo de actividades.

Cualificacion final

Indicar o procedemento para obter a cualificacion final de curso:
Indicar o procedemento para obter a cualificacién final de curso:

e Alumnos coas duas avaliacidns anteriores aprobadas - a nota final sera a
correspondente & media das duas avaliacidns previas mais a bonificacion
polas tarefas realizadas e entregadas na terceira avaliacién. Ditas tarefas
sumaran un maximo de 2 puntos sobre a nota media.

e Alumnos con unha ou as duas avaliacidns suspensas- Partirdn dunha nota
de un 4 e bonificarase cun maximo se 2 puntos a entrega das tarefas,
participacién e implicacion.

e Alumnos con perdida de avaliacion continua ou pasivos* - Proba escrita
presencial ou telematica dependendo das recomendacidns sanitarias.
Obteran unha nota maxima dun 5.

*Alumno pasivo: alumno que ainda tendo conectividade, a pesar de recibir toda a
informacién, négase a facer ningunha actividade de repaso e reforzo dos contidos.

Proba
extraordinaria de
setembro

Proba escrita presencial ou telematica dependendo das recomendacions
sanitarias. Obteran unha nota maxima de 5.

Alumnado de

Non hai alumnos nesta circunstancia.

materia
pendente
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3. Metodoloxia e actividades do 32 trimestre (recuperacién, repaso, reforzo, e

no seu caso, ampliacién)

Actividades

Recuperacion mediante repaso e reforzo.

Distinguir e recoller informacién profesional nunha presentacion.
Textos compresion e cuestionario.

Falar sobre a familia

Utilizar os medios tecnoldxicos.

Desenvolverse na rla. - Preguntar e saber dicir a hora. Preguntar e
saber dar indicacions na rua.

Viaxes de traballo e formas de pago.

Textos cotids e profesionais.

Desenvolverse no restaurante e no supermercado.

Ir de compras.

Metodoloxia
(alumnado con
conectividade e sen
conectividade)

Conectividade e Feedback.

Repaso dos contidos tedricos.

Reforzo dos contidos con tarefas de repaso.

Axuda, guia e resolucién de dubidas aos alumnos mediante mensaxes
de texto.

Cando un alumno se retrasa moito nas tarefas o contacto faise via
telefénica ou empregando WhatsApp co fin de detectar algun posible
problema e darlle unha solucién.

Cos alumnos pasivos, e a pesares de non ter resposta, persisto no
contacto por e-mail igual que o resto dos compafieiros, enviandolle as
tarefas e traballos propostos.

Almacenamento na nube (Google Drive)
Libro de texto.

Caderno tedrico do profesor.

Materiais e recursos e Ordenador
e MOabil.
e Correo electrénico
e  Whatsapp
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4. Informacion e publicidade

Informacion ao
alumnado e as Por correo electrdnico con confirmacion de lectura.
familias
Publicidade Publicidade na paxina web do centro: www.colexiovalleinclan.com
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1. Estandares de aprendizaxe e competencias imprescindibles

Criterio de avaliacion Estandar de aprendizaxe
CA1.1 - Identificaronse e clasificaronse os equipamentos informaticos e os seus periféricos en funcién da
sUa utilidade no proceso ofimatico.
CA1.2 - Identificaronse as aplicaciéns informaticas asociandoas aos labores que se vaian realizar.
CA1.3-Comprobdronse as conexiéns entre os elementos informaticos e corrixironse, de ser o caso, os
erros observados.
CA1.4-Comprobouse o funcionamento das aplicacions informaticas que se vaian utilizar.

RA1 - Prepara os equipamentos e os materiais
necesarios para o seu traballo, recofiecendo as suas
principais funcidns, as suas aplicaciéns e as suas
necesidades de mantemento.

CA1.7-Situdronse os equipamentos tendo en conta criterios de ergonomia e saude laboral.

CA2.3 -Situdronse correctamente os dedos sobre o teclado.

CA2.10 - Seguironse as normas de ergonomia e de hixiene postural na realizacidn dos labores
encomendados.

CA2.4 - Identificaronse os caracteres do teclado polo tacto e pola posicidon dos dedos.

CA2.5 - Manexouse o teclado estendido con rapidez e exactitude, sen necesidade de desviar a mirada cara
as teclas.

CA3.2 - Elabordronse textos mediante ferramentas de procesadores de textos utilizando distintos
formatos. RA3 - Trata textos e datos informaticamente, e
CA3.3 - Inserironse imaxes, taboas e outros obxectos nos textos. selecciona as aplicaciéns informaticas en funcién da
CA3.4 - Gardéronse os documentos realizados no lugar indicado e nomeéronse de xeito que sexan |tarefa.

doadamente identificables

CRITERIO DE AVALIACION PENDENTE (PROGRAMARASE NO CURSO 2020/2021)

CAA4.1 - Identificaronse e clasificaronse os documentos obtidos de acordo coas sUas caracteristicas e co

RA2- Grava informaticamente datos, textos e outros
documentos, valorando a rapidez e a exactitude do
proceso.

seu contido.

CAA4.2 - Identificaronse as posibles localizaciéns de ficheiro en soporte dixital. RA4-Tramita documentacién mediante o seu
CA4.3 - Arquivaronse dixitalmente os documentos no lugar correspondente. arquivamento, a sGa impresién e a sUa transmision,
CA4.4 - Accedeuse a documentos arquivados previamente. tendo en conta a relacion entre o tipo de documento e
CAA.5 - Comprobouse o estado dos consumibles de impresidn e repuxéronse, de ser o caso. a sua localizacién

CAA4.6 - Seleccionaronse as opcidns de impresion adecuadas a cada caso.

CA4.7 - Imprimironse os documentos correctamente.

Pode facerse tamén seguindo o modelo que se tefia na programacion didactica respectiva



2. Avaliacion e cualificacion

Avaliacion

= Procedementos:

® Envio de normas para a realizacién de traballos con Google Drive e Google
Classroom.

® Envio de tarefas de repaso Google Drive e Google Classroom.

= Resolucién de dubidas individuais a través do correo electrénico, Instagram ,
plataforma Google Classroom e WhatsApp

= Resolucién de dubidas grupais por medio dun grupo creado en Instagram, e
con Videoconferencias

= Control de tarefas enviadas e recibidas mediante plataforma Google
Classroom

Instrumentos:

- Rubricas para a valoracidn dos traballos.

- Téaboa de observacion da participacion e entrega de traballos e tarefas do
alumno.

- Checklist das datas e forma de contacto cos alumnos.

Cualificacion final

1) Alumnos coas ddas avaliacions aprobadas —-a nota final serd a
correspondente a media das duas avaliacidns mais a bonificacion polas tarefas
realizadas e entregadas na terceira avaliacién. Ditas tarefas sumardn un
maximo de 2 puntos sobre a nota media.

2) Alumnos con unha ou as duas avaliacidns suspensas — Partirdn dunha nota
de un 4 e bonificarase cun maximo de 2 puntos a entrega das tarefas,
participacién e implicacién.

3) Alumnos con perdida de avaliacién continua® ou alumnos pasivos® — Proba
escrita presencial ou telematica dependendo das recomendaciéns sanitarias.
Obteran unha nota maxima dun 5.

! Contactarase co alumno para darlle a facilidade de acollerse o punto dous igual
cos companieiros con algunha avaliacion suspensa.

2ALUMNOS PASIVOS.- alumnos con avaliacidns suspensas e que non tiveron
contacto co profesor durante a fase de confinamento a pesar de intentalo en
repetidas ocasions.

Proba
extraordinaria de
setembro

Proba escrita presencial ou telematica dependendo das recomendacions
sanitarias. Obteran unha nota maxima dun 5.

Alumnado de
materia pendente

Criterios de avaliacion:
Non hai alumnos coa materia pendente.

Criterios de cualificacion:

Procedementos e instrumentos de avaliacién:




3. Metodoloxia e actividades do 32 trimestre (recuperacién, repaso, reforzo, e no

seu caso, ampliacidn)

Actividades

Repaso de técnicas de mecanografia

Transcripcién de documentos co procesador de textos

Traballos de Ciencias Aplicadas 1, empregando o aprendido de procesador de
textos.

Formularios de autoavaliacion da unidade 1.

Metodoloxia
(alumnado con
conectividade

e sen
conectividade)

Para unha primeira comunicacién co alumno empregase unha rede social que lle e
familiar e que dada a sua idade empregan con frecuencia, Instagram, facendo un
grupo de chat cos alumnos deste xeito son quen de chegar a maioria deles. Esto
permite un contacto directo e instantaneo co alumno.

Cos alumnos que non tefien esta posibilidade contactase por e-mail, ou a través da
titora.

Nun primeiro momento empregase Google Drive onde se suben as tarefas, a partir
da terceira semana pasase a empregar a paltaforma Google Classroom que
permite unha maior interaccién co alumno, xa que mediante esta plataforma o
alumno pode acceder a un rexistro das tarefas enviadas, corrixidas, materiais de
apoio 6 libro de texto, a rubrica de valoracién dos traballos, asi coma a valoracién
das tarefas, facendo que o feedback sexa mais doado.

E moi importante no proceso de ensino-aprendizaxe en entornas virtuais a
retroalimentacién xa que permite informar os alumnos dos erros cometidos nas
tarefas e as distintas solucidns, reenviarlle esta informacién e darlle a posibilidade
de volver a enviar as tarefas corrixidas.

As tarefas tefien data de entrega dunha semana para dar o alumno suficiente
flexibilidade.

Unha ou duas veces por semana, dependendo das dubidas e dos erros que amosen
na resolucién das tarefas, levase a cabo unha videoconferencia con Google
Hangout Meet, que permite os alumnos non perder o contacto visual cos
companieiros e a interaccidn entre eles.

Cando un alumno se retrasa moito nas tarefas o contacto faise via telefénica ou
empregando WhatsApp co fin de detectar algin posible problema e darlle unha
solucion.

Cos alumnos pasivos, e a pesares de non ter resposta, persistese no contacto por
e-mail igual que o resto dos compafieiros, enviandolle as tarefas e traballos
propostos, asi mesmo o dia antes da videoconferencia se lle envia a data e hora da
mesma.

Contactase cos alumnos con perda de avaliacidon continua para darlle a posibilidade
de facer os traballos e as tarefas e poder ter unaha avaliacion positiva, no caso de
que a resposta sexa negativa deberdn realizar unha proba obxectiva presencial ou
de forma online dependendo das autoridades sanitarias.

Materiais e
recursos

Plataforma dixital Google Classroom. Almacenamento na nube Google Drive.
Correo electrénico

Istagram. Whatsapp. WebCam para videoconferencias

Ordenador. Mobil




4. Informacion e publicidade

Informacion ao
alumnado e as
familias

e Correo electrénico ds alumnos, e as familias con
confirmacion de lectura.
e Subirase 6 taboleiro de Classroom

Publicidade

Paxina Web do centro: www.colexiovalleinclan.com
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1. Estandares de aprendizaxe e competencias imprescindibles

Criterio de avaliacion

Estandar de aprendizaxe

Definiuse a organizacién dunha empresa

Clasifica as tarefas administrativas dunha empresa identificando as areas funcionais
desta

Identificdronse as dreas funcionais dunha empresa

Clasifica as tarefas administrativas dunha empresa identificando as areas funcionais
desta

Definiuse o organigrama elemental dunha organizacién privada e publica

Clasifica as tarefas administrativas dunha empresa identificando as dreas funcionais
desta

Describironse as tarefas administrativas dunha empresa

Clasifica as tarefas administrativas dunha empresa identificando as dreas funcionais
desta

Identificouse a situacion fisica das areas de traballo

Clasifica as tarefas administrativas dunha empresa identificando as dreas funcionais
desta

Realizouse a recepcion do correo fisico e da paquetaria, cubrindose os
documentos

Tramita correspondencia e paquetaria, e identifica as fases do proceso

Preparouse para o seu envio a correspondencia e a paquetaria sainte, tanto a
normal como a urxente

Tramita correspondencia e paquetaria, e identifica as fases do proceso

Puxose especial interese en non extraviar a correspondencia

Tramita correspondencia e paquetaria, e identifica as fases do proceso

Describironse as fases da xestién da correspondencia

Tramita correspondencia e paquetaria, e identifica as fases do proceso

Distribuiuse o correo interno e o externo

Tramita correspondencia e paquetaria, e identifica as fases do proceso

Diferenciaronse os materiais de oficina en relacién coas sUas caracteristicas e
as suas aplicaciéns

Controla o almacén de material de oficina, tendo en conta a relacién entre o nivel de
existencias e o aseguramento da continuidade dos servizos

Reconecéronse as funcidns dos inventarios de material

Controla o almacén de material de oficina, tendo en conta a relacién entre o nivel de
existencias e o aseguramento da continuidade dos servizos

Identificaronse os tipos de valoracién de existencias

Controla o almacén de material de oficina, tendo en conta a relacién entre o nivel de
existencias e o aseguramento da continuidade dos servizos

Definironse os tipos de existencias

Controla o almacén de material de oficina, tendo en conta a relacién entre o nivel de
existencias e o aseguramento da continuidade dos servizos

Describironse os procedementos administrativos de aprovisionamento de
material

Controla o almacén de material de oficina, tendo en conta a relacidon entre o nivel de
existencias e o aseguramento da continuidade dos servizos
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2. Avaliacion e cualificacion

Procedementos:

Envio de arquivos con documentos tedricos es practicos a través de
Google Drive.

Control de tarefas enviadas e recibidas a través do correo electrdnico.
Envio das correccidns e solucidns das actividades recibidas.

Aclaracion das dubidas presentadas polos/as alumnos/as

Avaliacién Instrumentos:

Observacidn da participacion: responden aos correos, envian as tarefas en
tempo y forma.

Interese, esforzo e implicacién a hora de facer as actividades, procurando
responder da forma mais axeitada posible.

Cualificacion final

Indicar o procedemento para obter a cualificacion final de curso:

Alumnos coas duas avaliacions anteriores aprobadas - a nota final serd a
correspondente a media das duas avaliacidns previas mais a bonificacion
polas tarefas realizadas e entregadas na terceira avaliacidn. Ditas tarefas
sumaran un maximo de 2 puntos sobre a nota media.

Alumnos con unha ou as duas avaliacidns suspensas- Partiran dunha nota
de un 4 e bonificarase cun maximo se 2 puntos a entrega das tarefas,
participacién e implicacion.

Alumnos con perdida de avaliacién continua ou pasivos* - Proba escrita
presencial ou telematica dependendo das recomendacidns sanitarias.
Obterdn unha nota maxima dun 5.

*Alumno pasivo: alumno que ainda tendo conectividade, e pese a recibir toda a informacion, négase
a facer ningunha actividade de repaso e reforzo dos contidos

Proba escrita presencial ou telematica dependendo das recomendacions

Proba o
. sanitarias.
extraordinaria de
setembro Obteran unha nota maxima dun 5

Alumnado de

Criterios de avaliacion:

materia o .
Os mesmos criterios expostos anteriormente no punto 1.
pendente
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Criterios de cualificacion:

Os alumnos que entreguen as tarefas e traballos propostos obterdn un 5

alumnos.

Procedementos e instrumentos de avaliacion:
Seran os mesmos que se detallan no apartado de avaliacién para o resto dos

Traballo a través da plataforma Google Drive e por correo electrénico
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3. Metodoloxia e actividades do 32 trimestre(recuperacién, repaso, reforzo, e
no seu caso, ampliacién)

Recuperacion mediante repaso e reforzo

Actividades relacionadas coa empresa e a organizacion empresarial
Recoiiecemento das distintas dreas funcionais e departamentos
Exercicios de clasificaciéon de empresas.

Confeccion de organigramas

Elaboracidon de documentos de caracter interno; avisos, memorando, saudas...

Actividades ) : .
Cuestionarios sobre os documentos empregados nas empresas privadas e
publicas.

Recofiecemento dos produtos e servizos ofrecidos por Correos
Cumprimentacion dos documentos das distintas modalidades de envio.
Cuestionario sobre os distintos materiais empregados na oficina
Metodoloxia e Control continuo da conectividade e do Feedback.
(alumnado con e Repaso dos contidos tedricos

conectividade e sen

e Reforzo dos contidos con tarefas de repaso.
conectividade)

Axuda, guia e resolucién de dubidas aos alumnos mediante correo electrénico

e Almacenamento na nube (Google Drive)
e Libro de texto.

e Caderno tedrico do profesor.
Materiais e recursos e Correo electrénico

e Ordenador

e Teléfono
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4. Informacion e publicidade

Informacion ao
alumnado e as Por correo electrénico con confirmacion de lectura.
familias
Publicidade Publicidade na paxina web do centro: www.colexiovalleinclan.com
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1. Estandares de aprendizaxe e competencias imprescindibles

Criterio de avaliacion

Estandar de aprendizaxe

Recofiecéronse os equipamentos de telefonia

Comunicase telefonicamente, no dmbito profesional, distinguindo a orixe e o destino
de chamadas e mensaxes

Valordronse as opciéns da central telefénica

Comunicase telefonicamente, no dmbito profesional, distinguindo a orixe e o destino
de chamadas e mensaxes

Atendéronse as chamadas telefénicas seguindo os protocolos establecidos

Comunicase telefonicamente, no dmbito profesional, distinguindo a orixe e o destino
de chamadas e mensaxes

Derivaronse as chamadas telefénicas cara ao/4a destinatario/a final

Comunicase telefonicamente, no dmbito profesional, distinguindo a orixe e o destino
de chamadas e mensaxes

Cubrironse notas de aviso telefénico de xeito claro e preciso

Comunicase telefonicamente, no dmbito profesional, distinguindo a orixe e o destino
de chamadas e mensaxes

Demostrouse interese en utilizar os equipamentos telefénicos dunha maneira

eficaz

Comunicase telefonicamente, no ambito profesional, distinguindo a orixe e o destino
de chamadas e mensaxes

Amosouse cortesia e prontitude na atencidn as chamadas telefdnicas

Comunicase telefonicamente, no dmbito profesional, distinguindo a orixe e o destino
de chamadas e mensaxes

Identificaronse as normas de cortesia e aplicouse o protocolo de saudo,
presentaciéon e despedida

Recibe persoas externas & organizacién recofiecendo e aplicando normas de
protocolo

Empregouse unha linguaxe cortés e apropiada segundo a situacion

Recibe persoas externas a organizacién recofiecendo e aplicando normas de
protocolo

Informouse previamente de datos salientables da persoa esperada

Recibe persoas externas & organizacién recofiecendo e aplicando normas de
protocolo

Identificouse ante a visita e solicitouse a informacion necesaria desta

Recibe persoas externas & organizacién recofiecendo e aplicando normas de
protocolo

Notificouse ao/a destinatario/a da visita a chegada desta e transmitironse os
datos identificativos

Recibe persoas externas & organizacién recofiecendo e aplicando normas de
protocolo

Transmitiuse durante a comunicacidn a imaxe corporativa da organizacion

Recibe persoas externas a organizacion recofiecendo e aplicando normas de
protocolo

Demostrouse interese por ofrecer un trato personalizado

Recibe persoas externas a organizacién recofiecendo e aplicando normas de
protocolo

Identificaronse os tipos de arquivamento

Arquiva documentos convencionais utilizados nas operaciéns comerciais e
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administrativas,
tendo en conta a relacidn entre o tipo de documento e a sua situacién ou o seu
destino

Describironse os criterios utilizados para arquivar

Arquiva documentos convencionais utilizados nas operaciéns comerciais e
administrativas

tendo en conta a relacién entre o tipo de documento e a sua situacién ou o seu
destino

Indicdronse os procesos bdsicos de arquivamento

Arquiva documentos convencionais utilizados nas operaciéns comerciais e
administrativas,

tendo en conta a relacién entre o tipo de documento e a sua situacién ou o seu
destino

Elabordronse os rexistros de xeito limpo, ordenado e preciso

Arquiva documentos convencionais utilizados nas operaciéns comerciais e
administrativas,

tendo en conta a relacién entre o tipo de documento e a sua situacién ou o seu
destino
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2. Avaliacion e cualificacion

Avaliacion

Procedementos:

e Envio de arquivos con documentos tedricos es practicos a través de Google Driv
e Control de tarefas enviadas e recibidas a través do correo electrdnico.
e Envio das correccidns e solucidns das actividades recibidas.

e Aclaracion das dubidas presentadas polos/as alumnos/as

Instrumentos:

Observacidn da participacion: responden aos correos, envian as tarefas en
tempo y forma.

Interese, esforzo e implicacién a hora de facer as actividades, procurando
responder da forma mais axeitada posible.

Cualificacion

Indicar o procedemento para obter a cualificacion final de curso:

1) Alumnos coas duas avaliacions aprobadas - a nota final sera a correspondente a

2) Alumnos con unha ou as duas avaliacions suspensas — Partiran dunha nota de un

media das duas avaliacions mais a bonificacién polas tarefas realizadas e
entregadas na terceira avaliacidn. Ditas tarefas sumaran un maximo de 2 puntos
sobre a nota media.

4 e bonificarase cun maximo de 2 puntos a entrega das tarefas, participacion e

final R
implicacion.
3) Alumnos con perda de avaliacién continua ou alumnos pasivos* — Proba escrita
presencial ou telematica dependendo das recomendacidns sanitarias. Obteran
unha nota maxima dun 5.
*ALUMNOS PASIVOS.- alumnos con avaliacidns suspensas e que non tiveron contacto
co profesor a pesar de intentalo en repetidas ocasiéns.
Proba Proba escrita presencial ou telematica dependendo das recomendacidns sanitarias.
extraordinaria| Obteran unha nota maxima dun 5

de setembro

Alumnado de

Criterios de avaliacion:

Criterios de avaliacion:

materia , 0
Seran os mesmos que os do punto n21
pendente
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Criterios de cualificacion:

Os alumnos que entreguen as tarefas e traballos propostos obteran un 5

Procedementos e instrumentos de avaliacion:

Seran os mesmos que se detallan no apartado de avaliacién para o resto dos alumnos.
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3. Metodoloxia e actividades do 32 trimestre(recuperacién, repaso, reforzo, e

no seu caso, ampliacién)

Actividades

Repaso das normas basicos de conduta comunicacion telefénicas
Identificacion de erros en diversos exemplos de chamadas telefénicas.
Volveranse a facer as chamadas corrixindo os fallos.

Casos practicos para identificar os distintos servizos e prestaciéns da telefonia
basica e mobil

Repaso das normas de protocolo.

Exercicios practicos de protocolo de actuacién ante as comunicacion
telefdnicas.

Protocolo de actuacidn na centralifia e en recepcién.

Repaso das normas de seguridade e confidencialidade

Exercicios de repaso da imaxe corporativa da empresa

Repaso das condicions que debe cumprir a organizacién do arquivo e os pasos
para arquivar.

Levaranse a cabo diferentes tarefas de arquivar segundo os diferentes
sistemas de clasificacion.

Exercicios practicos nos que se identifiquen as normas de seguridade,
confidencialidade nas tarefas de arquivo.

Metodoloxia
(alumnado con
conectividade e sen
conectividade)

e Control continuo da conectividade e do Feedback.
e Repaso dos contidos tedricos
e Reforzo dos contidos con tarefas de repaso.

Axuda, guia e resolucién de dubidas aos alumnos mediante correo electrénico

Materiais e recursos

¢ Almacenamento na nube (Google Drive)
e Libro de texto.

e Caderno tedrico do profesor.

e Correo electrénico

e Ordenador

e Teléfono
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4. Informacion e publicidade

Informacion ao
alumnado e as Por correo electrénico con confirmacion de lectura.
familias
Publicidade Publicidade na paxina web do centro: www.colexiovalleinclan.com
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